УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ І НАУКИ ЗАКАРПАТСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ

  УЖГОРОДСЬКЕ ВИЩЕ ПРОФЕСІЙНЕ УЧИЛИЩЕ ТОРГІВЛІ ТА ТЕХНОЛОГІЙ ХАРЧУВАННЯ

                                                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                  Наказ директора Ужгородського ВПУ

                                                                                  торгівлі та технологій харчування

                                                                                  «___»____________ 2016р. №______

                                                            ІНСТРУКЦІЯ

з охорони праці №_____
                                             для майстра виробничого навчання
                                                   1.ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ.

        Інструкція розроблена на основі ДНАОП 0.00-4.15-98 «Положення  про розробку інструкцій з охорони праці», ДНАОП 0.00-8.03-93 «Порядок опрацювання та затвердження власником нормативних актів про охорону праці, що діють на підприємстві», з урахуванням Типового  положення про порядок проведення навчання з питань охорони праці, затвердженого наказом Держнаглядохоронпраці України від 26.01.2005 № 15, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 15.02.2005 за № 231/10511.

1.1.Дана Інструкція є нормативним документом в Ужгородському ВПУ ТТХ. Охорона праці  майстра виробничого навчання  заснована на чинному законодавстві - Законі України «Про охорону праці», Законі України «Про освіту», Законі України «Про загальнообов’язкове державне соціальне страхування від нещасного випадку на виробництві та професійного захворювання», Законі України «Про пожежну безпеку», «Кодексі законів про працю» та нормативно-правових актів з питань охорони праці, пожежної безпеки, техніки безпеки та безпеки життєдіяльності.

1.2.Майстер виробничого навчання зобов’язаний дотримуватись вимог законодавчих та загальних нормативно-правових актів України з питань охорони праці, пожежної і радіаційної безпеки та безпеки життєдіяльності, нормативно-правових актів для професійних  навчальних закладів («Державних санітарних правил і норми влаштування, утримання навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу» ДСанПіН 5.5.2.008-01, затверджених постановою Головного санітарного лікаря України від 14.08.2001 р. № 63 і погоджених Міністерством освіти і науки України від 05.06.2001 р.,   «Правил безпечної роботи з інструментами і пристосуваннями», рекомендованими Міністерством освіти і науки від 2001 р. а також інструктивно-методичних документів з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності. 

1.3.Майстер виробничого навчання є педагогічним працівником Ужгородського ВПУ ТТХ, що здійснює професійне навчання учнів та бере безпосередньо участь у навчально-виховній роботі. Майстер виробничого навчання веде навчально-виробничу роботу під безпосереднім керівництвом старшого майстра і заступника директора з навчальної роботи, а  з питань виховання учнів – під керівництвом заступника директора з виховної роботи.Робочий день майстра виробничого навчання починається о 8:00, а закінчується о 16:30, перерва з 12:00 до 12:30.
1.4.Майстром виробничого навчання може бути особа, яка має відповідну професійну освіту та професійно-педагогічну підготовку, моральні якості і фізичний стан якої дає змогу виконувати обов’язки педагогічного працівника.

1.5.Майстер виробничого навчання  несе безпосередню відповідальність за безпечний стан учбових місць, обладнання, приладів, інструментів, інвентарю тощо.

1.6.Майстер виробничого навчання в процесі проведення навчально-виховного процесу:

- не має права використовувати інструменти та інше обладнання, яке не передбачене темою навчання у навчальних майстернях;

- зобов’язаний здійснювати проведення вступних та первинних інструктажів для учнів з безпеки життєдіяльності за умов їх реєстрації в спеціальному журналі у відповідності до «Положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в Ужгородському ВПУ ТТХ, яке затверджено наказом по училищу від 15.12.2015р. №179;
- несе відповідальність за здоров’я та життя учнів та безпечне проведення навчально-виховного процесу в навчальних майстернях і лабораторіях училища, а також проводить.:

- вступний інструктаж з безпеки життєдіяльності  один раз при зарахуванні учня до училища за програмою вступного інструктажу;

- первинний інструктаж проводиться три рази на рік (на початку навчального року, перед зимовими канікулами та перед літніми канікулами) за програмою первинного інструктажу;

- первинний інструктаж з безпечного поводження в навчальній майстерні, лабораторії (один раз на рік перед початком навчання в майстерні чи лабораторії);

- первинний інструктаж з охорони праці ( кожного разу перед початком кожної практичної роботи із використанням нових матеріалів та інструменту )

- за необхідності проводить з учнями  цільові інструктажі з безпеки життєдіяльності за окремими програмами та Інструкціями.

- несе особисту відповідальність за збереження життя і здоров’я учнів на навчально-практичних заняттях в навчальних майстернях, лабораторіях, інших заходах;

- повідомляє директора училища або його заступника про кожний нещасний випадок, що стався з учасниками навчально-виховного процесу, організовує надання першої медичної (долікарської) допомоги потерпілому, а в разі необхід​ності організовує надання спеціалізованої медичної допомоги;

- організовує евакуацію учнів з приміщення училища в разі пожежі та інших аварійних ситуацій, чи стихійного лиха.

1.7.Майстер виробничого навчання один раз на три роки проходить обов'язкове навчання з охорони праці та безпеки життє​діяльності, а також (за необхідністю) спеціальне навчання з електробезпеки з наступною атестацією із присвоєнням кваліфікаційної групи з електробезпеки (електродопуску) не нижче ІІ-Ш групи, згідно з «Положення про навчання учасників навчально-виховного процесу Ужгородського ВПУ ТТХ.

1.8.При оформленні на роботу майстер виробничого навчання проходить первинний медичний профілактичний огляд, а в подальшому 1 раз на рік повторні медичні профілактичні огляди, з відміткою в санітарній книжці та (за необхідністю) у посвідченні з електробезпеки про допуск до роботи.

1.9.Після підписання наказу про зарахування на роботу майстер зобов’язаний ознайомитись з вступним інст​руктажем та первинним інструктажем на робочому місці, в подальшому 1 раз на шість місяців проходити навчання у вигляді повторних інструктажів. 
1.10.Майстер виробничого навчання  зобов`язаний: 

  - піклуватися про здоров’я учнів, їх медико-санітарне обслуговування, проведення медичних оглядів, лікувально-оздоровчих заходів, літнього відпочинку. Систематично контролювати дотримання санітарно-гігієнічних умов праці і навчання, виховання і житлово-побутового обслуговування. Підтримувати зв’язок із батьками, інформувати їх про успішність і поведінку учнів, участь у громадському житті коллективу;
:- використовувати навчальні майстерні і лабораторії за призначенням, як приміщення для проведення практичних занять із спеціальності та інших навчально-виховних заходів;

- експлуатувати навчальні майстерні і лабораторії тільки при наявності затвердженого директором училища щорічного «Акту-дозволу на проведення занять в майстерні, лабораторії», оформленого комісією за наказом по училищу;

- оформлювати в навчальній майстерні (лабораторії) куточок по охороні праці та безпеки життєдіяльності де розміщувати нормативні матеріали, повідомлення, інструкції з охорони праці та безпеки життєдіяльності та плакати безпечних прийомів праці та навчання;

- забезпечувати  додержання учнями вимог безпеки та гігієни в навчальній майстерні, лабораторії та підсобних приміщеннях і  роздягальнях ;

- організовувати зберігання та безпечну експлуатацію обладнання, підго​товку його до проведення практичних занять.
1.11.Майстер виробничого навчання несе відповідальність за:
-  розроблення і своєчасний перегляд інструкцій з охорони праці та пожежної безпеки;

- своєчасне проведення інструктажів з учнями з охорони праці, пожежної безпеки та безпеки життєдіяльності;

- стан технічного і технологічного устаткування, інструментів, їх своєчасне відновлення.

1.12.Порушення вимог даної інструкції, веде до персональної відповідальності в установленому Законом порядку: дисциплінарна, матеріальна, або адміністративна – в залежності від наслідків, спричинених порушенням. 
                           2. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПЕРЕД ПОЧАТКОМ РОБОТИ.

2.1.Майстер виробничого навчання до початку проведення практичного заняття в навчальній майстерні, лабораторії повинен:

- перевірити справність обладнання, вентиляції та системи електричного живлення. В разі виявлення пошкоджень, які несуть небез​пеку, проведення занять в навчальній майстерні (лабораторії) не проводити  до усунення виявлених недоліків;

- впевнитись у наявності засобів надання першої медичної до​помоги (аптечка) та протипожежного інвентарю

- чітко визначити порядок і безпечні правила проведення навчальних занять та довести їх до учнів, а також:

- провести інструктаж з безпечної поведінки учнів в навчальній майстерні, учбовому класі, лабораторії;

 - в разі проведення навчально-практичних занять із застосуванням нового обладнання, верстатів та інструментів або інших засобів навчання, які можуть привести до травмування попередньо провести інструктаж з безпеки за темою занять та зафіксувати проведення інструктажу у журналі.
                                  3. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПІД ЧАС РОБОТИ.

3.1.Дотримуватися вимог безпеки та правил експлуатації устаткування, використання інструментів і матеріалів, викладені в технічних паспортах, експлуатаційної, ремонтної та іншої документації, розробленої організаціями-виробниками.

3.2.Постійно стежити за справністю обладнання, інструментів, блокувальних, що включають і вимикальних пристроїв, сигналізації, електропроводки, штепсельних вилок, розеток та заземлення.

3.3.Проведення занять із використанням обладнання, верстатів та інших інструментів в навчальній майстерні, лабораторії дозволяється  за умов, якщо:

- забезпечено вільний вихід з майстерні(лабораторії) в коридор або на сходовий марш (в тому числі і через підсобку, роздягальню);

- проходи до дверей між рядами робочих столів та обладнання не захара​щені стороннім крамом, предметами  і прохід становлять 0,8 м.;

- у майстерні присутні учні тільки однієї групи (до 25 учнів);

- електропроводка в майстерні(лабораторії) стаціонарна і виконана відповідно до вимог техніки безпеки та промислової санітарії. Забороняється використання електричних подовжувачів;

- виконується Інструкція з експлуатації обладнання, інструменту і т.д.
3.4. Забороняється працювати на робочих місцях при недостатньому освітленні.
3.5.При проведенні занять необхідно стежити за чистотою повітря у виробничому  приміщенні. При провітрюванні не допускати утворення протягів. Утримувати робочі місця в порядку і чистоті.
3.6 Не допускати проникнення у виробничі майстерні, лабораторії сторонніх осіб під час навчально-виробничого процесу.

                         4. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПІСЛЯ ЗАКІНЧЕННЯ РОБІТ.

4.1. Майстер виробничого навчання забезпечує:

- організований вихід учнів з майстерні, лабораторії у коридор;

- провітрювання приміщення до початку наступних занять;

- вологе прибирання раз на добу після закінчення навчально-виховного процесу.

- закриття  майстерні, лабораторії по закінченню занять. Ключ від майстерні, лабораторії здається черго​вому училища.
 4.2.Повідомити директора, а при необхідності завідувача господарством училища про виявлені під час роботи неполадки і несправності обладнання та інших факторах, що впливають на безпеку праці.

                              5. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ В АВАРІЙНИХ СИТУАЦІЯХ.

     5.1.При виявлені небезпечної ситуації (пожежа, землетрус тощо) заспокоїтися і заспокоїти оточуючих. Оцінити важкість аварійної ситуації.

5.2.Увипадку відключення електроенергії слід терміново вимкнути все електрообладнання, яке знаходиться в роботі, підключення його здійснювати тільки після вмикання напруги електромережі, яка відповідає нормам.

5.3.При виявленні ознаки горіння  (дим, запах гарі) відключити електроапаратуру, знайти джерело загоряння та прийняти заходи щодо його ліквідації, повідомити директора училища.

5.4.У випадку виникнення пожежі: 

          - викликати пожежну частину за номером «101»;

- терміново про виникнення аварійної ситуації повідомити директора училища;

- евакуювати учнів та всіх працівників  згідно з розробленим планом евакуації училища, не допускати паніки;

 - організувати роботу щодо збереження державного майна та цінних паперів;

         - при прибутті на пожежу пожежних підрозділів, забезпечити вільний доступ на                                        територію   закладу (в тому числі і в кабінети, майстерні, лабораторії тощо).
    5.5. При можливості  майстер виробничого навчання бере участь у допомозі по гасінню пожежі, надає консультації про конструктивні і технологічні особливості об'єкта.
5.6.При появі сторонньої особи, яка застосовує протиправні дії щодо безпеки життєдіяльності, викликати міліцію за номером «102»;

5.7. У випадку  травмування учнів або працівників необхідно надати першу медичну допомогу,звернутися до медичного працівника училища і при потребі викликати медичну  допомогу за номером «103»;

 5.8.При виникненні аварійної ситуації повідомити директора училища за контактним телефоном.

      5.8.1. Евакуювати учнів з майстерень і лабораторій та перевірити всіх по списку учнів, які були присутні на заняттях.

Старший майстер                                                                                          Прокопишина М.М.

      УЗГОДЖЕНО:

Інженер з охорони праці                                                                                 Коршинський Я.П.

Заступник директора по НВР                                                                         Куштан Г.В.

Юрисконсульт                                                                                                 Маркович Т.Ю.                
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